« Patrimoine immobilier, Logistique, Restauration et Prévention »

Logistique ~ Adjoint technique recherche et formation
FICHE DE POSTE

Opérateur-trice logistique N berne

| - Présentation du poste

Intitulé du poste

QOpérateur logistique G5B45

Place du poste dans ['organisation

Sous l'autorité du directeur des affaires et des mayens
généraux et du chef de section maintenance et
logistique

Il - Missions du poste

Mission générale

Activités principales

L'operateur logistique exécute un ensemble de taches
qui concourent au bon fonctionnement d'un site dans
les domaines suivants: courrier, reprographie,
maintenance, accueil, entrefien; colrses, gestion du.
parc automobile et du matériel, gestion des installations
techniques, conduite automobile et en assurer
l'entretien,  manufention,  prévention,  sécurité,
surveillance... ‘

Effectuer des opérations de manutention et de fransport
de produits, de matériels, Transport de sujets

Surveiller I'accés au parking et aux installations
Contrdler l'accés aux batiments, la circulation des
personnes et le fonctionnement des installations
techniques

Assurer la gestion des livraisons

Transport de test COVID sur toutes les écoles du
Rhéne

Transport de personnes, courriers et documents
Assurer de petits déménagements de bureaux

Assurer la polyvalence au sein du service

Veérifier le planning des salles

Faire appliquer les consignes données

Il - Environnement profes

sionnel

Partenaires internes

Partenaires externes

Les moyens / ressources

Les contraintes particuliéres de travail

Les directions et services

CIO, Circonscriptions, établissements scolaires,
DSDEN

IV - Les compétences attendues

Techniques
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Transversales

Encadrement d'équipe

‘Relever les informations nécessaires au

Effectuer des interventions de premiére urgence en
matiere d’hygiéne et de sécurité

Réaliser des interventions techniques de prémier
niveau, en maintenance et en eniretien

Tenir a jour les différents carfets de bord relatifs aux
demandes d'interventions et aux interventions réalisées
Appliquer les normes, pracédures et régles (application) | .

fonctionnement des installations techniques
Savoir planifier et respecter des délais (maitrise)
Participer aux actions de prévention
Connaissance de la réglementation sur les régles
hygiéne et sécurité au travail

Disponibilité, discrétion

Sens de l'organisation et rigueur

Palyvalence

Esprit d'équipe et de compte rendu

Respect du temps de pause

Capacité d'adaptation

Maitrise de soi

Permis B et respect du code de |a route
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